
CALENDARI TIROCINI



Cliccare su Dettaglio per cambiare lo status 
del partecipante



Cliccare su Modifica Status per modificare 
la data di ingresso del partecipante 



Modificare la Data ingresso 
del partecipante cliccando 
sul calendario o digitando 
nella casella di testo.
N.B.: la data non deve 
essere precedente a quella 
di inizio dell’attività.

Cliccare su Salva Status.



Cliccare su Calendario Attività per inserire le giornate di attività 
e le ore di frequenza del partecipante



Cliccare su Nuovo per inserire le giornate in calendario 
e le ore di presenza del partecipante



Cliccare su Crea giornate

Per ciascuna giornata del mese, scegliere il Tipo giornata ed 
inserire il numero Ore Partecipante



Se la prima comunicazione 
periodica non è stata ancora inviata, 
è possibile eliminare il calendario 
cliccando su Elimina Calendario.

È possibile aggiungere nuovi mesi al calendario 
cliccando su +
N.B. L’operazione prevede l’inserimento di tutte 
le giornate mancanti a completamento del 
mese in corso oppure l’inserimento dell’intero 
mese successivo se è già stato completato 
quello in corso.

Se non è stata ancora inviata la comunicazione periodica, 
è possibile modificare Tipo Attività e Ore partecipante per 
ciascun giorno inserito cliccando su uno dei giorni del 
mese inseriti e su Modifica.



Per aggiungere una sospensione all’attività occorre prima inserire il 
mese in cui sarà effettuata la sospensione e cancellare con il cestino
ciascun giorno (a partire dall’ultimo del mese) fino all’ultimo giorno 
prima della sospensione.



Inserire Tipo Attività e Ore partecipante per ciascun giorno 
di tirocinio precedente alla sospensione.

Cliccare su Crea giornate



Per inserire una sospensione cliccare 
su Aggiungi sospensione



Inserire la data dell’ultimo giorno di 
sospensione in Nuova ultima giornata 
e il Tipo di sospensione.
N.B. La Prima data aggiuntiva è il 
primo giorno di sospensione e coincide 
con il giorno successivo all’ultimo 
inserito in calendario.

Cliccare su Aggiungi sospensione



Dopo aver inserito le ore del partecipante del periodo 
da comunicare, cliccare su Comunicazioni periodiche



Cliccare su Inserisci nuova comunicazione periodica



Caricare il registro mensile 
del tirocinante

Cliccare su Invia comunicazione periodica



Prima di inviare l’ultima 
comunicazione periodica, 
inserire la Data Uscita 
del partecipante.

Cliccare su Salva Status.



Dopo aver inserito la data di uscita del partecipante e le 
ore del partecipante per l’ultimo mese in calendario, 
cliccare su Inserisci ultima comunicazione periodica



Dopo aver inviato l’ultima comunicazione periodica, 
cliccare su Termina Corso / Attività


